marketing buchs

www.wirsindbuchs.ch

Anleitung Eventerfassung auf www.buchslebt.ch

1. Login erstellen

Registriere deine Organisation einmalig unter nachfolgendem Link, um ein Login fiur die
Datenplattform saiten.ch zu bekommen:

https://www.saiten.ch/veranstaltung-eingeben/registrierung/

2. Event erfassen

2.1 Einloggen

Nach erfolgreicher Registrierung kannst du dich zukunftig immer hier einloggen, um deine
Events zu erfassen:

https://veranstaltung.saiten.ch/application/main

2Tipp: Fige diesen Link am besten als Lesezeichen in deinem Browser hinzu

2.2 Veranstaltungsort hinzufiugen

Bevor du einen Event erfassen kannst, musst du einmalig den Veranstaltungsort hinzufugen.
Also den Ort, wo deine Veranstaltungen jeweils stattfinden.

Bei vielen von euch, wird das immer derselbe Veranstaltungsort sein (z.B. der Verein Krempel
erfasst einmalig die Postadresse des Krempels und wahlt dann immer diesen Veranstaltungsort
aus.

Veranstaltungsorte

(" Hinzufugen )

Veranstaliungsort hinzufligen
Erfassen Sie als Erstes einen Veranstaltungsort.

Name*
Anzahl Veranstaltungsorte: 0

Zusaiz

Name  Adresse  Ort Aktlonen

PLZ, Ort*

|
|

Strasse, Nr. | | |
|

Land * |

Webadresse |

Telefon |

Email Adresse |
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Sobald ihr den Veranstaltungsort mit OKAY bestatigt habt, erscheint dieser links in der
Aufzahlungsliste.

Veranstaltungen | | Benutzereinstellungen | ? |

Uber «Editieren» und «Léschen» kdnnte ihr eure Eintrage jederzeit anpassen.

2.3 Veranstaltung erfassen

Klickt nun oben links auf «Veranstaltungen» und auf «Hinzufligen» um einen Event zu erfassen.

Veranstaltungsorte Benvutzereinstellungen | ? |

Erganzt nun im neuen Feld alle Infos zu eurem Event und bestatigt mit OKAY.

01.03.2024
19:00
Musterort, Buchs SG

Mustereventabend Marketing Buchs

Hier steht eine erste kurze Beschreibung von max. 60Zeichen.

Diverses

www.marketingbuchs.ch

Hinweise:

- Die Kurzinfo ist lediglich ein erster Kurzbeschrieb eures Events. Weitere inhaltliche Infos
konnt ihr spater noch hinzufiigen.

- Die Auswahlméglichkeiten bei Rubrik werden auf den Sommer 2024 vom Team von
saiten.ch noch ausgebaut. Falls euer Event aktuell in keine Rubrik passt, wéhlt bitte
«Diverses» aus. Sobald mehr Rubriken verfiigbar sind, werden wir euch informieren.
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2.4 Infos zur Veranstaltung ergédnzen

Mit Klick auf OKAY 6ffnet sich automatisch ein weiteres Fenster. Hier konnt ihr nun alle weiteren

Details sowie ein Bild zu eurem Event erfassen.

2.4.1 Infotext

Hier kommen alle eure Eventinfos (Anzahl Zeichen sind unbeschrankt).

( Verdffentlichen ) ([ Léschen )

ID

Status

Veranstalier
Veranstalungsort *
Titel *

Webadresse
Rubrik *

Kurzinfo (z.B. Saiten Heftkalender] *

Info

|Marketing Buchs ‘

| Musterort, Buchs SG v |

| Musteraventabend Marketingk\uchs ‘

|W\~rw.murkeﬂﬂgbuchs.ch ‘

| Diverses \’ |

Hier steht eine erste kurze
Beschreibung von max. 60Zeichen.

s

[60/60)

Vorstellungen

Uhrzelt Bemerkungen

19:00 ‘ |Prem|’ere

Hier kann ich meinen Event beschreiben.
Der Textumfang ist unbeschrdnki.

Wichtige Infos sind:

- Eventbeschreibung

- zeitlicher ablauf bzw. Programm

- Verpflegung

- Transport / Anreise

- Kosten / Preise bei einer Teilnahme
- Reservationsmoglichkeiten

(--=Liste ist nicht abschliessend!)

Bei ldngeren Texten ist es empfehlenswert, diesen mit Leerzeilen
dazwischen in einzelne Textbldcke zu unterteilen.

- Links zu weiteren Webseiten oder Social-Media Profilen atei *

4

atei suchen und hochladen

| Datei auswahlen | Keine ausgewdhlt

2.4.2 Vorstellungen (= mehrere Durchfiihrungen des Anlasses)

Oben rechts bei «Vorstellungen» kdnnt ihr Wiederholungen eures Anlasses hinzufugen. Als z.B.

wenn ihr ein Konzert veranstaltet, welches merhmals Mal aufgefthrt wird.

Vorstellungen

Datum Uhrzelt

Bemerkungen

01.03.2024 \19:0{:

| | Premiere

02.03.2024 \19:0{:

| |Zusmzvorstellung

(" Hinzufugen )

N

- Uber «Hinzufiigen» erstellt ihr eine zusatzliche Zeile
- Uber das dieses Symbol kénnt ihr eine Zeile l6schen

E———— 2 ¢
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2.4.3 Bild
Unten rechts kdonnt ihr abschliessend ein passendes Bild hochladen.
Empfehlung: -Bildim 3:2 Format hochladen

Wichtig: - das Bild darf max. 8 MB haben
- erlaubt sind die Formate JPG und PNG

Bild

(_Loschen )

Ersetzen

Das ideale Seitenverhdiltnis fur Bilder im/Onlinekalender ist 3 zu 2 im Querformat
(=Faktor 1.5), z.b. 600 x 400 Pixel, folgghde Dateiformate: JPG, PNG, max. 8 MB

Drag & Drop Datei

Datei suchen und hochlgden

Datei *

[ Datei auswhhlen | Keine ausgewahlt |

\

Nach dem Hochladen des Bildes = mit OKAY bestétigen. Das Bild erscheint nun auch in der

Vorschaumaske.

2.5 Veranstaltung veroffentlichen

Pruft ein letztes Mal alle eure Infos und klickt anschliessend oben links auf «Veroffentlichen».

C Veroffentlichen ) C Loschen )

D 33712 Vorstellungen

Datum Uhrzelt Bemerkungen

Veranstalter |Murketing Buchs | i |ID:UD | ‘Premiere ‘ 6
Veranstaltungsort * | Musterort, Buchs 5G V|

Titel * |Muslerevemabend Marketing Buchs |

Webadresse |www.murketingbuch5 ch | Bild

Rubrik * | Diverses V|

Kurzinfo (z.B. Saiten Heftkalender) *

Hier steht eine erste kurze
Beschreibung von max. 60Zeichen

160/60])
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GUT ZU WISSEN

Mit dem Klick auf «Veroffentlichen» erscheint ein Hinweistext, welcher die Erfassung eures
Events bestatigt.

Euer Event wird so schnell wie méglich aufgeschaltet. Dies kann aber manchmal mehrere
Minuten dauern.

Sollte euer Event auch am Folgetag des Erfassens nicht erscheint, kontaktiert uns gerne unter
info@marketingbuchs.ch .

3. Ubersicht meiner Events

Im Bereich «Veranstaltungen» seht ihr nun links alle eure erfassten Events.

Veranstaltungen

( Hinzufugen )

Anzahl Veranstaltungen: 1

01.03.2024  Mustereventabend Marketing Buchs | Musterort, Buchs SG editizren |

=

Mit Klick auf «editieren» konnt ihr so euren Event auch nachtraglich anpassen oder mehr Infos
erganzen.
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